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Inngangur

Grunnskolar Gardabeaejar hafa lengi kallad eftir lausn sem gerir peim kleift ad nota allar tegundir
teekja til ad nalgast vinnu og verkefni nemenda og kennara enda myndi slik lausn auka notkun
upplysingateekni iskoélastarfi. Talid hefur verid ad skynsamasta lausnin verdi ad fara med pessa
verkefnavinnu i skyjalausnir en par ma finna ymsar lausnir sem gera samvinnu 6hada teekjum
og stadsetningu mogulega.

Forsenda pess ad taka i notkun skyjalausn er ad skilgreina markmid og tilgang lausnarinnar,
skilgreina hvada gogn er eetlad ad vista i skyinu og atta sig a peirri aheettu sem geta falist i
notkun skyjalausnar. Vinna hoéfst a haustmanudum 2017 i samstarfi tolvudeildar og
Hofsstadaskola med radgjof fra Oddi Hafsteinssyni. Logd var dhersla & ad ekki veeri einblint &
eina skyjalausn heldur almennt & skyjalausnir svo unnt veeri ad nyta pessa vinnu fyrir ymsar
skyjalausnir sem nu pegar eru i notkun hja grunnskélunum.

Skyjalausn er pad kallad pegar notud er pjénusta sem hyst eru (ti a internetinu og er pannig
adgengileg ar hvada teekjabunadi sem er; télvu, snjallsima,eda spjaldtoivu.

Daemi um skyjalausnir eru: Google Docs, Office 365, One Drive, G-suite, Mentor, Dropbox og
fleira.

~Samkvaemt skilgreiningu NIST er télvusky pjénustulikan sem veitir vidteekan, adgengilegan og
sjalfsstyrdan netadgang ad ymsum télvuafuroum, t.d. neti, netpjénum, gagnageymsilu, forritum
0g pjonustu, sem heegt er ad verda sér' Gt um eda koma fra sér med lagmarks umsyslu eda
samskiptum vid pjonustuveituna. Notendur geta pannig valid ad nyta sér paer afurdir sem i bodi
eru eftir pvi sem peim hentar hverju sinni og geta nalgast paer a paegilegan og fljétlegan hatt.”

Tilgangur og markmid notkunar skyjalausna:

Ad bua til samstarfsvettvang kennara og nemenda i grunnskélum baejarins par sem heaegt er ad
vinna med gogn fra (seekja gogn og skila) hvada teekjum sem er

» Ad gera verkefnasamstarf nemenda audveldara i og utan skola

= A0 efla nemendur og kennara i notkun samvinnukerfa

= Ad koma til méts vid mismunandi parfir nemenda og einstaklingsmidad nam

» Ad baeta adgengi ad gbgnum nemenda 6had teekjablnadi og stadsetningu

= Ad auka fjdlbreytni i kennsluhattum med pvi ad nyta veflausnir vid ad na markmioum

adalnamskrar
» Ad efla nemendur i ad nyta veflausnir og fylgja nyjungum
= AJ auka Oryggisvitund og efla 6rugga notkun nemenda a net og samfélagsmidlum

Til ad tryggja ad réttar forsendur séu fyrir pvi ad taka i notkun skyjalausn i skolastarfi pa parf ad
hafa i huga 169, reglur og upplysingadryggiskrofur sem Gardabeer hefur sett sér og vinnur eftir.
Akvordunin parf ad byggjast & pvi ad uppfylla markmid og tilgang peirra kennsluadferda sem
verid er ad saekjast eftir i hverri lausn fyrir sig og ad medferd gagna sé innan pess ramma sem
settur er.

1 National Institute of Standards and Technology (NIST), einnig ma sja nanari Gtskyringu & skyjum aftast i skjalinu.
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Akvedid var ad fara eftir leidbeiningum fyrir rikisstofnanir sem gefnar voru Gt af Fjarmala og
Efnahagsraduneytinu i samvinnu vid Personuvernd i arslok 2016. bar er fjallad um ad greina
skuli markmid med innleidingu og hvort avinningur af notkun skyjapjénustu sé betur til pess
fallinn ad n& markmidum verkefnis en adrir valkostir. Vid dkvordunina parf ad skoda vel hvada
tegundir upplysinga skulu vistadar i viokomandi skyjalausn og einnig greina hvada 16g og reglur
eiga par vio um verndun, 6ryggi og stadsetningu viokomandi gagna.

Nidurstéour dhaettumats leiddu i lj6s ad aheetta getur ordid vegna vinnslu gagna i skyinu og
leiddi matid i ljos ad ekki veeri aeskilegt ad fara med vidkvaem personugreinanleg gogn i skyid i
fyrsta &fanga.

[ einhverjum tilfellum getur purft ad hysa vidkveem personugreinanleg gogn i skyi vegna
sérkennslu en slik akvordun parf ad hljéta sampykki vidkomandi hagsmunaadila og
upplysingatryggisnefndar Gardabaejar.

Skilgreindar voru 6ryggisradstafanir (verklagsreglur) sem naudsynlegar eru til pess ad tryggja
asaettanlegt 6ryggi viokomandi gagna. Tilgangur peirra er ad minnka aheettuna sem felst i pvi
ad nota skyjalausn med skyrum leidbeiningum fyrir nemendur og kennara, adgangsstyringum,
afritunardaetlun, geymslu- og grisjunaraaetlun, sampykki tengdra adila og skilgreining abyrgda
og hlutverka svo nokkud sé nefnt.

Sampykktir gagnaflokkar.

Eftir aheettumat hafa eftirfarandi gogn verid leyfd til vistunar i skyjalausnum en taka parf mid af
verklagsreglum og skilmalum hverrar stofnunar.

= Verkefni nemenda

= Verkefnabaekur

»  Gagnvirk prof

= Vefsidur
= Myndir
=  Myndbond

= Gogn og listar sem innihalda ekki vidkvaem personugreinanlega gogn
= Handbaekur
» Kannanir og fleira sem kennarar setja inn.

Leyfilegt er ad setja inn endurgjof og/eda leidbeiningar inn & verkefnaskil. Ekki er leyfilegt ad
setja inn einkunnir nemenda s.s. lokamat og/eda samantektarlista. Kennarar skulu geeta pess

ad vista eingdngu skjol er varda verkefnavinnu nemenda & skyinu og geeta pess ad vista pau a
réttum stooum.

Sampykktar skyjalausnir
Nefndin leggur til ad eftirtaldar lausnir verdi leyfoar i fyrstu umferd:

= G svita (Google)



Eftirtaldar lausnir hafa verid i notkun i skélum baejarins en purfa ad fa formlegt sampykki hja
samstarfsnefnd tolvudeildar og skolaskrifstofu (Sja vidauka 4):

» Office 365

= Skolavefurinn

= |nfoMentor

=  Namfls

* [nna

=  Weebly

=  Showbie

= Question Writer
= Scratch

= Powtoon

= Youtube

» Padlet

= Bitsboard

= Educreations
» Prezi

= Mathletics

=  Quizlet

= Kahoot

=  Dropbox

= Sometics

= Rasmus

Listinn er ekki teemandi og verdur honum vidhaldid & medan vinna stendur yfir.
Oleyfilegir gagnaflokkar:

Eftirtalin gdgn ma ekki vista i skyjalausnum.

» Greiningargbgn nemenda

» Einstaklingsaaetlanir

» Einkunnir — lokamat

= [tarlegar pers6nuupplysingar — samtengjanlegar

= Vidokvaemar personuupplysingar

= Upplysingar um uppruna, litarhatt, kynpatt, stjornmalaskodanir svo og triar- eda adrar
lifsskodanir

= Upplysingar um hvort madur hafi verid grunadur, keerdur, akeerdur eda deemdur fyrir
refsiverdan verknad

= Upplysingar um heilsuhagi, pb. & m. um erfdaeiginleika, lyfja-, afengis- og
vimuefnanotkun

= Upplysingar um kynlif manna og kynhegdan

= Upplysingar um stéttarfélagsadild

= Skyrslur sem innihalda vidkveem personugreinanleg gogn

= Tolvupdstur starfsmanna

Gogn med viokveemum persénugreinanlegum upplysingum nemenda og/eda starfsmanna, sem

teljast vera vidkveemar i skilningi laganna, ma ekki vista i skyinu nema aé fyrir liggi sampykki

og samningur milli forrd®amanna og skéla um ad heimilt sé ad nyta skyjalausnir i sértaekum
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malum (daemi: sérurreedi i sérkennslu). Kennarar geta gefid almennt mat a verkefni i skyjalausn
en einkunnir skal vista i InfoMentor, Namfus eda Innu.

Vegna Innu, Namfus og InfoMentor, parf Gardabeaer fyrir hond skoéla, sem nota vidkomandi
lausnir, ad gera videigandi teeknilegar og skipulagslegar radstafanir til ad vinnsla peirra &
personuupplysingum uppfylli kréfur laga um persénuvernd og vinnslu persdnuupplysinga fra 13.
juni 2018 sbr. 1. mgr. 25. gr. peirra og almennu persénuverndarreglugerdarinnar (ESB)
2016/679 sbr. 1. mgr. 28. gr. hennar og ad réttindi skrddra einstaklinga séu tryggod.

Nidurstada:

Tveir starfsmenn Hofsstadaskola (HS), peer Elisabet Benonysdéttir og Hafdis Bara
Kristmundsdéttir, Vala Drofn Hauksdottir deildarstjori télvudeildar unnu &haettumatio med adstod
Odds Hafsteinssonar radgjafa.

Nidurstada vinnuhopsins er ad hefja sem fyrst undirblning ad innleidingu skyjalausna i starfi
grunnskola baejarins pannig ad unnt sé ad hefja nytt skdlaar med nyjum lausnum med peim
formerkjum sem hér eru tilgreind ad framan og koma fram i vidaukum.

Fyrsta skref i pa att verdi innleiding & G-suite lausninni fra Google enda er pad verkfeeri sem
grunnskélar baejarins kalla mjog eftir ad fa taekifaeri til pess ad nota. Umsoknarferlid getur tekio
tveer til fjérar vikur, en umsoknin verdur i héndum Tdlvudeildar i samvinnu vid Fraedslu- og
menningarsvio.

Uppsetning og kostnadur
Skilgreindur hefur verid grunnur ad uppsetningu lausnarinnar. Enginn kostnadur er vegna
lausnarinnar sjalfrar og par er att vid g-svituna hja Google.

Vinnuhépurinn leggur til ad verkefninu verdi styrt af tdlvudeild i nanu samstarfi vid
kennslurddgjafa i upplysingataekni. Lagt er til ad fenginn verdi utanadkomandi sérfreedingur til
ad adstoda vio uppsetningu og innleidingu grunnuppsetningar. Mikilvaegt er ad fjarmagn faist i
verkefnid til ad kosta pé vinnu.

Aeetladur kostnadur vegna adkeyptrar sérfreedivinnu er um 600-800 pusund kronur.



VERKAZATLUN

Eins og fram kemur hér ad framan pé hefur verid tekin dkvérdun um innleida G-svituna
svokoélludu i fyrsta fasa.

Stjérnunarleg abyrgd - almennt

Til pess ad geta notad skyjalausn fyrir skélaumhverfido i Gardabae skal gera dhaettumat um
viokomandi lausn. Télvudeild Gardabaejar i samvinnu vid viokomandi skéla greinir og metur
hvort ad viokomandi lausn standist kréfur Gardabaejar um notkun skyjalausna.

Samningar vegna sérteekra skyjalausna verdi i nafni Gardabaejar (Skolaskrifstofa Gardabaejar).
Uppsetning og rekstur einstakra skyjalausna verdur i hondum Télvudeildar Gardabaejar i péttu
samstarfi vid notendur hverrar lausnar fyrir sig.

Stjérnunarleg abyrgd vegna G-suite

Tdlvudeild Gardabaejar mun hafa kerfisstjornunaradgang ad 6llum skolum sem settir verda upp
og 6llum peim gbégnum sem verda i kerfinu.

I hverjum skola fyrir sig verdur einn adili med kerfisadgang ad sinum skola.

Adgangsstyringar

Tolvudeild Gardabeejar mun nota Active Directory til adgangsstjornunar og hafa yfirumsjon med
adgangsstjornun allra skéla. Adgangsstefna fyrir skyjalausnina skal vera i samreemi vid
adgangsstefnu Gardabaejar sem sampykkt er af stjornkerfi upplysingadryggis 1.0. bad er ad
notandi skal f& adgang ad peim gégnum sem hann parf vinnu sinnar vegna.

Tolvudeild mun setja upp OU (grunneiningar) fyrir hvern skéla asamt pvi ad skilgreina hlutverk
kerfisstjéra hvers skola

Stjérnun i skélum - almennt.

Hver skdli fyrir sig ber abyrgd a notkun skyjalausna i sinu starfi. Tilnefna skal pann adila sem
hefur yfirumsjén og abyrgd a hverri skyjalausn fyrir sig.  Listi yfir skyjalausnir i notkun og
umsjonarmenn peirra skal vera i umsjon kennsluradgjafa i hverjum skola fyrir sig.
Umsjénarmadur einstakra lausna/kerfa hja hverjum skéla mun geta styrt adgangi starfsmanna
og nemenda. Hver notandi feer lykilord ad kerfinu, netfang og leyniord.

Stjérnun i skélum - G-suite.

Hver skdli sér um eigid innra skipulag. Tveir starfsmenn skola munu hafa yfirumsjén og styra
skyjalausnum fyrir hvern skéla. Kennarar bda til hépa fyrir sinn argang eda nemendahdp.
Kennarar skulu hafa adgang sem stydur vid peirra 4byrgd. Kennarar munu ekki hafa adgang ad
goégnum hvers annars nema med leyfi umsjénarkennara viokomandi bekkjar eda hops.

Skdlar geta stofnad hopa, notendur og skipt um leyniord
Kennari er abyrgur fyrir pvi ad skilgreina skipulag & méppum og adgangi ad gégnum hépa.



pjalfun kennara/starfsmanna

Vid notkun skyjalausna er 6ryggi og oOryggismedvitund eitt pad mikilveegasta sem allir
starfsmenn purfa ad tileinka sér. | byrjun hvers skélaars skal kynna verklag fyrir nyjum
kennurum asamt pvi halda skal upprifjunarndmskeid fyrir adra kennara og fara yfir notkun
sidasta ars. bPad er a abyrgd hvers skolastjora ad skipuleggja nylidakynningu asamt
endurmenntun.

Medferd gagna sem geymd eru i skyjalausnum ad loknu skdlaéri fellur undir sému reglur og
skoélinn hefur sett sér med tilliti til peirra laga og reglna sem Gardabeer parf ad fara eftir.

Tranadaryfirlysing er sampykkt af 6llum kennurum og peim sem hafa adgang ad skyinu. Tryggja
parf med undirritun ad kennarar eda starfsmenn taki ekki med sér gégn nemanda ef peir heetta.

par sem pad a vid er mikilveegt ad sampykki forradamanna nemenda liggi fyrir og ad starfsmenn
hafi vitneskju um hvada nemendur hafa sampykki & bakvid sig. betta er sérstaklega mikilveegt
vardandi lausnir sem notadar eru i sérkennslunni.

Almennar umgengnisreglur kennara

Til skal vera handbok fyrir starfsmenn um upplysinga- og teeknimal i hverjum skéla par sem
medal annars skulu vera verklagsreglur um notkun skyjalausna hja Gardabse og
notkunarskilmalar. I grunninn skulu vera sému reglur sem byggjast & helstum stefnum
Gardabeejar um upplysingadryggi og medhondlun persénugreinanlegra gagna. Hver og einn
skoli getur sidan sett eigin reglur en grunnreglur skulu setid vera paer sem farid skal eftir ef um
skorun verdur ad reeda. Drog ad handbdk kennara er hér fyrir aftan i sérstokum vidauka.

Samskipti starfsmanna

Ekki er leyfilegt ad hafa samskipti um namsframvindu eda persénuleg mal nemenda i
skyjalausnum, vista pau par eda geyma. Samskipti starfsmanna er vardar nemendur og
skolastarfio skulu fara fram i sampykktri lausn sem farid hefur i gegnum aheettumat.

Samskipti vid foreldra
Til pess ad afla sampykkis foreldra um notkun skélans a viokomandi skyjalausn, skal fara i
gegnum Minn Gardabeer.

Huga parf ad pvi hvernig sampykkis verdur aflad um notkun myndefnis af bérnum sem eru
nemendur vid skélann. Hvort sem er til birtingar opinberlega eda vid vinnslu efnis hja skélanum.

Oryggisbrot

Skilgreindur skal vera ferill til pess ad tilkynna 6ryggisbrot ef pess verdur vart, en taka
parf akvoroun um hvort ad skoli skilgreini edli brotsins og tilkynni til videigandi adila
pegar pess er porf eda hvort pad fari til Persénuverndarfulltria Gardabaejar.

Noktunarskilmalar nemenda

Til pess ad tryggja ad nemendur séu medvitadir um godar venjur og abyrga notkun
upplysingakerfa skal skilgreina notendaskilmala fyrir nemendur sem peir skrifa undir i byrjun
skolaars. Skilmalinn skal tryggja ad nemendum sé kynnt og leidbeint um notkun peirra lausna
sem peim verda afhentar af skélanum. Tryggt skal ad skilmalinn sé sampykktur af foreldrum
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aour en hann er lagdur fyrir nemendur i upphaf skoélaars. Notkunarskilmalinn skal vera hluti af
sampykktarferli forradamanna um notkun skyjalausna, skilmalinn skal taka mid af reglum og
tiimeelum SAFT (sja kraekjulista). Drog ad notkunarskilmalum eru hér fyrir aftan i sérstokum
vidauka.

Notendastyring:

Adur en hafist er handa vid innleidingu skyjalausna parf ad skilgreina hvernig notendastyringu
verdur hattad. Skjalfesta parf pad ferli og tryggja ad skyrt sé hver ber abyrgd & hverju. bad parf
ad vera skyrt hver stjérnar adgangi nemenda, hvar stjorn kennara liggur og hverjir megi bidja
um adgang ad hverju.

Skilgreina parf notendastyringar fyrir 6ll skyjakerfi sem eru nt pegar i notkun og hafa skilgreinda
abyrgdaradila a hverju einasta kerfi.

Uppsetning/atfeersla:
Adur en farid er i innleidingu skyjalausna pa parf ad vera buid ad Gtfeera eftirfarandi atridi:
» Skilgreina hlutverk og markmid lausnarinnar
= Athuga hvort gdgn og medferd peirra falli undir fyrri sampykktir
= Ef ekki gera ahaettumat
= Adgangshopar - notendastyring
= Uppbygging par sem pad a vid
» Setja fram verklagsreglur og leidbeiningar
» Skilgreina eiganda kerfis (super user)
= Skilgreina hvada gogn megi fara i viokomandi skyjalausn
» Setja upp kennsluaaetlun sem midar fyrst og fremst ad 6ryggi gagna

10.



Vidauki 1.

Verklagsreglur vardandi notkun kennara/starfsmanna
a skyjalausnum med nemendum

Reglurnar eru settar fram til ad tryggja 6ryggi starfsmanna og nemenda og til ad tryggja ad farid
sé ad reglum vardandi personuvernd og rétt einstaklinga. Starfsmenn og nemendur eru bednir
um ad virda pessar leidbeiningar og leita upplysinga og sampykkis ef spurningar vakna vardandi
vinnsluna.

Einungis ma nota paer skyjalausnir sem sampykktar hafa verid (sja lista i vidauka en par ma
einnig sja skilgreiningu a skyjalausn).

[ byrjun hvers skolaars eiga kennarar/starfsfolk ad kynna sér verklagsreglur vardandi notkun
skyjalausna, kynna sér medvitad sampykki forradamanna fyrir sinn nemendahép og saekja sér
videigandi freedslu og leidsdgn hja peim sem sja um skyjalausnir innan skolans.

Sampykki foreldra/forradamanna um notkun a skyjalausnum parf ad liggja fyrir adur en
nemendur eru skradir i skyjalausnina. Foreldrar/forradamenn purfa ad fara inn a Minn Gardabeer
og sampykkja par notkunina. Nemendur skrifa einnig undir notkunarskilmala.

Tilgangur og markmid med notkun skyjalausna i skélaumhverfi

= Ad koma til méts vid mismunandi parfir nemenda og einstaklingsmida ndm

= Ad gera verkefnasamstarf nemenda audveldra i og utan skdla

= AJ baeta adgengi ad gdgnum nemenda 6had taekjabunadi og stadsetningu

= Ad efla nemendur i notkun samvinnukerfa

= Ad auka fjdlbreytni i kennsluhattum med pvi ad nyta veflausnir vid ad na markmioum
adalnamskrar

= Ad efla nemendur i ad nyta veflausnir og fylgja nyjungum

= Ad buatil samstarfsvettvang kennara og nemenda i grunnskélum beejarins par sem haegt
er ad saekja gogn, deila og vinna i sama vidéfangsefni i rauntima.

Adgangsstyringar og umsysla med gbgn

Tolvudeild Gardabeejar hefur kerfisstjornunaradgang ad 6llum skélum og 6llum peim gégnum
sem verda til i kerfinu. Tveir starfsmenn skélans munu hafa yfirumsjon med adgangsstyringum
innan skolans. Kennari er abyrgur fyrir adgangsstyringum ad gégnum sinna nemenda og veitir
0orum kennurum adgengi ef naudsynlegt er vegna nams og kennslu. Nemendur eru stofnadir
inn i skyjalausnina med sama haetti og peir eru stofnadir i télvukerfi baejarins p.e. notendanafn
samanstendur af nafni nemanda og faedingarari t.d. ,jon501%, ,jon502“ og meelst er til ad notad
sé sama lykilord og ad télvukerfi beejarins.

Kennurum/starfsfolki er 6heimilt ad afrita og/eda taka med sér gdgn nemenda pegar peir heetta
storfum. Mikilveegt er ad itreka vid nemendur ad peim er einungis heimilt ad nota ,skélaadgang
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sinn“ i lausnum sem tengjast nami og skoélagéngu pvi adgengi er lokad pegar peir heetta i
skolanum/grunnskélum Gardabaejar. Ath. nr. 6 i skilmala nemenda.

Gogn sem ma vinna med i skyjalausnum (Leyfileg notkun)

Kennarar/starfsmenn skulu gaeta pess ad vista eingdngu i skyinu skjol er varda verkefnavinnu
nemenda. Geeta skal vel ad adgangsstyringu og dreifingu skjala og han ndéi eingéngus til peirra
adila/hops sem malid vardar.

= Verkefni nemenda

= Verkefnabaekur

= Vefsiour

=  Myndir*

=  Myndbond*

= Gagnvirk prof

= Ymsir listar

» Handbaekur/leidbeiningar

» Kannanir og fleira sem kennarar setja inn

Leyfilegt er ad setja inn endurgjof /leidsagnarmat fyrir nemendur eda leidbeiningar vardandi
verkefnaskil. Ekki er leyfilegt ad setja inn einkunnir nemenda s.s. lokamat og eda
samantektarlista.

*Myndbirtingar og myndbénd
Ekki ma hlada upp myndbéndum eda myndum af nemendum & skyjalausnir, vefsidur eda
samfélagsvefi an sampykkis foreldra/forrddamanna. Skélinn leitar eftir upplystu sampykki

foreldra vegna myndbirtinga pegar nemandi hefur nam vid skdélann.

Tilkynning 6ryggisbrota verdur skilgreind i samraemi vid reglur baejarins.
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Vidauki 2

Sampykki foreldra drog

Samningur og sampykki um notkun skyjalausna i grunnskolastarfi Gardabeer og
, foreldri/forrddamadur, fyrir hénd
, hemanda i skola, gera med sér

svohljédandi samning um afnot nemandans af sampykktum skyjalausnum.

Nemandinn hefur afnot af peim skyjalausnum sem hann parf namsins vegna svo lengi sem
skolinn nytir peer til kennslu.

Stofnadur er adgangur fyrir hvern nemenda sem byggir & reglum Gardabaejar um adgengi
nemenda ad tolvukerfi beejarins. Hver skoli setur sér reglur og viomid um hveneer
adgengi nemanda er virkjad.

Toélvudeild Gardabaejar hefur kerfisstjornunaradgang ad 6llum skolum og 6llum peim gégnum
sem verda til i kerfinu. Tveir starfsmenn hvers skéla munu hafa yfirumsjén med
adgangsstyringum innan hans.

Gardabeer setur upp forstillingar i kerfinu sem leyfir umsyslu sem er naudsynleg til ad haegt sé
ad pjonusta kerfid. Hver skéli annast pjonustu vid kerfid, par med talid skraningu nemenda,
eftirfylgni notkunar og framfylgir eydingaraaetlun gagna.

Nemandi og foreldrar/forradamenn bera abyrgd a adgangi nemenda. Nemandi skal geeta pess
ad fara ad Ollum reglum skélans sem og landslégum um medferd persénuupplysinga,
myndatékur, myndbirtingar, héfunda- og hugverkarétt.

[ kerfinu er namsefni og ymiskonar hugbdnadur (forrit) sem getlud eru til nAmsvinnu nemandans.
Nemanda og foreldrum/forradaménnum er heimilt ad setja eigid efni inn i kerfid (t.d. myndir og
tonlist), en pd skal ndmsefni hafa forgang. Komi til plassleysis i kerfinu, skal persénulegt efni
nemandans vikja svo namsefni komist fyrir.

Feerist nemandi & milli skdla innan Gardabaejar heldur hann &fram sému afnotum af kerfinu og
annast Tolvudeild Gardabeer tilfeerslu & skraningu nemandans innan télvukerfis grunnskélanna.

I lok skolagéngu feer nemandi taekifaeri til ad vista pau gégn sem hann vill eiga. Ad skélaslitum
loknum er 6llum gognum 10. bekkjar eytt Gt ur kerfinu (hugsanlega ari eftir ad nemandi lykur
skélagdngu).

Tolvudeild Gardabeer askilur sér rétt til ad loka adgangi timabundid vegna vidgerda eda
pjonustu, til pess ad hreinsa 6aeskileg gogn eda til ad rekja moégulega misnotkun.

Nemendur munu, ad undangengnu sampykki forradamanna, skrifa undir notkunarskilmala
skélans um skyjalausnir.

Vid undirritun samnings pessa lysum vid undirritud pvi yfir ad vido hoéfum kynnt okkur efni
samningsins sem og reglur skéla og Gardabaejar um notkun kerfisins og erum pvi sampykk.

Stadur og dagsetning

Undirskrift og kennitala
nemanda Undirskrift og kennitala foreldris/forrddamanns

Undirskrift umsjonarkennara f.h.
Gardabeaejar Notandanafn nemanda
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Vidauki 3

Notkunarskilmali (reglur) nemenda vegna skyjalausna

Almennt um skyjalausnir
Skyjalausn er pad kallad pegar notud er pjonusta sem hyst er Uti & internetinu og er pannig
adgengilegar Ur hvada teekjabunadi sem er; t6lvu, snjallsima og spjaldtolvu.

Tilgangur og markmid

= Ad koma til moéts vid mismunandi parfir nemenda og einstaklingsmida nam

= Ad gera verkefnasamstarf nemenda audveldra i og utan skola

= AJ baeta adgengi ad gdgnum nemenda 6had taekjabunadi og stadsetningu

= Ad efla nemendur i notkun samvinnukerfa

= Ad auka fj6lbreytni i kennsluhattum med pvi ad nyta veflausnir vid ad na markmioum
adalnamskréar

= Ad efla nemendur i ad nyta veflausnir og fylgja nyjungum

= AJ blatil samstarfsvettvang kennara og nemenda i grunnskélum beejarins par sem haegt
er ad seekja gogn, deila og vinna i sama vidfangsefni i rauntima.

Skilmali pessi er lagdur fram til sampykkis til ad tryggja 6ryggi nemenda og til ad tryggja ad fario
sé ad reglum vardandi persénuvernd og rétt einstaklinga. Nemendur eiga ad virda pennan
skilméla og leita upplysinga og sampykkis ef spurningar vakna.

Adgangsstyringar og umsysla med goégn

Stofnadur er adgangur fyrir nemendur med sama heetti og peir eru stofnadir i télvukerfi
baejarins p.e. notendanafn samanstendur af nafni nemanda og faedingarari t.d. ,jon501%,
,jon502“ og maelst er til ad notad sé sama lykilord. Nemandi skal avallt skra sig ut af
samnyttum teekjabunadi.

Vid lok skolagéngu er 6llum nemendagdgnum eytt Gt Ur kerfinu. Nemendum er einungis heimilt
ad nota ,skélaadgang” i lausnum sem tengjast nami og skélagéngu pvi adgengi er lokad pegar

peir haetta i skélanum/grunnskélum Gardabeejar.

Mikilveegt er ad nemendur haldi vel utan um adgangsupplysingar sinar, deili peim ekki med
06drum og muni alltaf eftir ad skra sig Gt pegar vinnu lykur.

Gogn sem ma vinna med i skyjalausnum (leyfileg notkun)

= Verkefni

= Verkefnabaekur
= Glosur

= Vefsiour

= Myndir*

=  Myndbond*
= Gagnvirk prof
= Myndbirtingar og myndbond
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Nemandi skal fara eftir skdlareglum vardandi myndbirtingar. Hafa skal ad leidarljosi ad hlada
ekki inn myndum i skyjalausn sem pola ekki augu allra, vera tillitssamur, virda netreglur og hvert
annad. Virda skal hofundarétt pegar unnid er med texta og myndefni.
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Vidauki 4

Samstarfsnefnd tdlvudeildar og skolaskrifstofu

Tilgangur nefndar:
Fara yfir og sampykkja paer skyjalausnir sem skolar i Gardabae éska eftir ad taka i notkun.

Vidhalda lista yfir sampykktar skyjalausnir og tryggja ad hann sé avallt vistadur & adgengilegum
stad fyrir starfsmenn og forradamenn.

Verklag vid sampykki skyjalausna:
Kanna notendaskilméla skyjalausnar m.t.t. persdnuverndar og eignarétts a gégnum.

Ganga fréa vinnslusamning vid framleidendur/vinnsluadila.

Bua til verklagsreglu vegna viokomandi lausnar (grunnur ad verklagsreglu getur verid til par sem
avallt er minnt a ad ekki megi vista viokveem personugreinanleg gégn upp i skyjinu)

Baeta sampykktri lausn & lista yfir sampykktar skyjalausnir sem vistadur verdur a innra neti
Gardabaejar

Monnun nefndar:
| samstarfsnefnd télvudeildar og skélaskrifstofu skulu vera prir til fimm adilar:

Einn aaili fra tolvudeild
Einn adili fra skolaskrifstofu

Einn til prir adilar fra grunnskélum (minnst einn kennsluradgjafi)
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LOg og reglur
Listi yfir 16g og reglur sem tengjast fyrrnefndri vinnslu — muna ad visa i 16g i verklagsreglum.

LAg um personuvernd nr. 90/2018
Reglugerd nr. 897/2009

91/2008 um grunnskéla

LAg um pjéadskjalastfn / héradsbokasafn
Rafreent eftirlit

Listinn er ekki teemandi.
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